ZARZADZENIE NR 1/0050/2022
WOJTA GMINY STARY LUBOTYN

z dnia 3 stycznia 2022 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowe;j.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2021 r.
poz. 1372 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 53, art. 54 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm. ) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu wylonienia oferentow w przetargach oglaszanych przez Wojta Gminy Stary Lubotyn,
powotuje si¢ stalg komisje przetargowa w nastepujacym sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Andrzej Podrez;

2) Zastgpca Przewodniczacego Komisji - Grzegorz Jasionowski;
3) Sekretarz Komisji - Milena Trzaska;

4) Cztonek komisji - Tomasz Zargba,

5) Cztonek Komisji - Urszula Podbielska;

6) Cztonek Komisji - Marlena Lendzioszek.

2. Prace komisji sa wazne, gdy biorag w nich udzial co najmniej trzy osoby wymienione w ust. 1,
w tym Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczacego.

§ 2. Jezeli dokonanie czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamoéwienia wymaga¢ bedzie wiadomosci specjalnych, do sktadu komisji powotani moga
by¢ na biezaco biegli i specjalisci w danej dziedzinie.

§ 3. Tryb pracy oraz zakres obowigzkéw  Komisji  okresla  Regulamin  Komisji
Przetargowej stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Stary Lubotyn

Ireneusz Gumkowski



Zalacznik do zarzadzenia Nr 1/0050/2022
Woéjta Gminy Stary Lubotyn
z dnia 3 stycznia 2022 r.

Regulamin Komisji Przetargowej.

1. Komisja przetargowa wykonuje czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Wykonujac czynno$ci, o ktorych mowa w regulaminie komisja przetargowa stosuje przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z pdzn.
zm.), zwane] dalej ,,ustawg” oraz przepisy wykonawcze ipowszechnie obowigzujace w zakresie
danego zamowienia.

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla
wiekszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby glosow ,,za” 1,przeciw”, rozstrzyga glos
przewodniczacego.

4. Cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac si¢ od glosu. Moze zada¢ zalaczenia jego
pisemnego stanowiska do protokotu postgpowania.

5. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej, zwigzanej
z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego moze wnioskowaé o powolanie
biegltych (rzeczoznawcow). Przedkladany kierownikowi zamawiajacego wniosek ze wskazaniem
bieglego (rzeczoznawcy) musi zawiera¢ uzasadnienie.

6. Zakonczenie prac komisji przetargowej o udzielenie okre§lonego zamowienia nastgpuje z chwilg
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub uniewaznienia post¢gpowania w sprawie
zamoOwienia publicznego.

7. Praca komisji kieruje przewodniczacy lub zastgpca przewodniczacego, do ktérego zadan nalezy
w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) przydzial prac miedzy cztonkow komis;ji przetargowe;,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia protokotu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

4) odebranie od czlonkéw komisji oraz innych o0s6b wykonujacych czynno$ci zwigzane
z postgpowaniem o zamowienie publiczne o§wiadczenia o tresci okreslonej w art. 17 ust.1 ustawy.

8. Sekretarz komisji przetargowej, dokumentuje prace komisji przetargowej w formie protokotu
postepowania oraz zapewnia forme¢ pisemng postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
wedlug wymagan okreslonych przepisami ustawy.

9. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcdéw ubiegajacych si¢ o zamdwienie
publiczne sktadajg pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu zudzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, o tre§ci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2, z uwzglednieniem
postanowien ust. 10 niniejszego regulaminu.

10. W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 9 cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wytaczy¢ si¢ zudzialu w postepowaniu
powiadamiajac o tym na piSmie przewodniczacego komisji przetargowe;.



11. Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomi¢ kierownika zamawiajacego
o okoliczno$ciach wskazanych w ust. 10, jak rowniez w przypadku niewywigzania si¢ przez cztonka
komisji przetargowej z obowiazkéw przewidzianych przepisami ustawy oraz postanowieniami
niniejszego regulaminu.

12. Kierownik zamawiajacego, odwolujac czlonka komisji przetargowej moze wskaza¢ do skladu
komisji przetargowej nowg osobg.

13. Postanowienia ust. 9— 12 maja odpowiednio zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;.

14. Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego,
w szczegdlnosci:

1) propozycje trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

3) propozycje listy wykonawcdéw do ktorych mogtoby by¢ wystane zaproszenie,
4) projekt specytikacji istotnych warunkéw zamowienia.

15. Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego komisja przetargowa
w szczegblnosci:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci SWZ,

2) wnioskuje o wprowadzenie modyfikacji w tresci SWZ,

3) prowadzi negocjacje z oferentami w przypadkach przewidzianych w ustawie,
4) dokonuje otwarcia ofert,

5) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie oferentow w przypadkach okreslonych
ustawag,

6) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych ustawa,
7) ocenia, na podstawie przyjetych kryteridéw, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania w przypadkach okreslonych ustawa,

9) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje odpowiedzi na protest.

16. Kierownik zamawiajacego akceptuje 1podpisuje dokumenty, przekazywane uczestnikom
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zatwierdza wybdr najkorzystniejszej oferty,
jezeli czynno$ci dokonane w postgpowaniu s3 zgodne =z przepisami ustawy 1 przepisami
wykonawczymi lub zatwierdza wniosek o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w przedmiocie danego zamdwienia.

17. W przypadku, gdy czynnosci zostang dokonane z naruszeniem przepisOw prawa, kierownik
zamawiajacego po stwierdzeniu wystgpienia takich okoliczno$ci skutkujacych koniecznoscia
uniewaznienia postgpowania, postepowanie uniewaznia sie.

18. Protokot z prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzony jest
w oparciu o wzory okreslone w rozporzadzeniu do ustawy.

19. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy.
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